
АО Компания «Монтажспецстрой»                                                                                    

 

 

ДИ МСС 7-02. Ведущий Инженер по системе менеджмента качества. 

 Управления ИСМ: качество, ОЗОБТ и ЭМ. Издание  третье. 

 

Приложение к ДИ МСС 7-02. 

 

Функциональные обязанности  

Ведущий инженер по системе менеджмента качества  

Управления ИСМ: качество, ОЗОБТ и ЭМ 

 

Ведущий инженер по системе менеджмента качества  обязан: 

1. Работать в соответствии с требованием действующей ИСМ разработанной на основе МС 

ИСО 9001, 14001, OHSAS 18001. 

 

2. Поддерживать ИСМ и документацию в рабочем состоянии, а также содействовать 

постоянному ее улучшению. 

 

3. Обеспечивать сохранность документации и данных об ИСМ. 

 

4. Предотвращать непреднамеренное использование устаревших документов и их 

соответствующую идентификацию, если они сохраняются по какой-либо причине. 

 

5. Формировать политику и цели в области качества. 

 

6. Вносить изменения в  документацию ИСМ в соответствии с требованиями Заказчика, и 

регистрировать их. 

 

7. Проводить  внутренние  аудиты  ИСМ: СМК, СМ ОЗОБТ, СЭМ. 

 

8. Проводить тренинги для сотрудников Компании.  

 

9.  Оказывать содействие в организации и проведении ре-сертификационных и 

инспекционных аудитов со стороны Органа по сертификации. 

 

10.  Выполнять работу по приемке и передаче документации ИСМ, поступающей в 

Управление ИСМ и передаваемой управлением с оформлением соответствующих учетных 

документов. 

 

11. Контролировать идентификацию документации ИСМ, поступающей от Исполнителей 

работ на соответствие установленным требованиям. 

 

12.  Поддерживать в рабочем состоянии документооборот Управления ИСМ, номенклатуру 

дел и папки. 

 

13. Участвовать в семинарах, конкурсах, выставках посвященных Интегрированной системы 

менеджмента. 

 

14. Выполнять требования выставляемые Заказчиком. 

 

15. Проводить обучение по ИСМ для работников Компании. 

 

16. Выполнять работу по делопроизводству  Управления ИСМ, вести работу по 

формированию и сдаче документов в архив. 

 

Ознакомлен:_____________________________ 

 


